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Zasady tworzenia bibliografii

Zasady ogoblne

a.

Bibliografia powinna zawiera¢ wykaz wytacznie tych publikacji, na ktore
autor powotuje sie w tekscie pracy. Nie nalezy umieszczaé w bibliografii
publikacji przywotywanych za innym autorem.

Bibliografia musi zawiera¢ dane bibliograficzne wszystkich publikaciji
cytowanych, a kazdy rekord musi by¢ na tyle kompletny, aby czytelnik
mogt dotrzeé do cytowanej pozyciji.

Nie nalezy podawac adresow bibliograficznych publikacji, na ktére nie ma
powotan w tekscie i przypisach (wyjatek stanowig podreczniki i skrypty).

. Wolno umieszczaé w spisie literatury tylko te publikacje, ktére sg znane

autorowi i zostaty przez niego wykorzystane w konkretnej publikaciji.
Tytuty nalezy zapisywac kursywas.

Dopuszczalne jest stosowanie skrotow wyrazéw typowych, np. wyd.,
ttum., red. Itp. Skroty zapisywac nalezy tekstem prostym.

Zasady szczegotowe

Bibliografia umieszczana jest na konhcu pracy.

Bibliografia powinna zawiera¢ spis wszystkich uzytych w tekscie
wydawnictw zwartych oraz artykutdw, bez rozdzielania ich na osobne
spisy.

Zrédta dostepne w internecie powinny byé wydzielone w bibliografii
W postaci osobnej listy, poprzedzonej wyrazeniem Netografia.

. W przypadku zrédet pochodzacych z internetu nalezy w bibliografii

podawacé daty dostepu do nich.

Powotania bibliograficzne w pracach zbiorowych muszg by¢ ujednolicone
pod wzgledem stylu ich opisu. Wszystkie adresy bibliograficzne
zapisywane powinny by¢ konsekwentnie wedtug jednego stylu. Konieczne
jest zachowanie zgodnos$ci odwotan w tekscie z bibliografig.

Wszystkie dodatkowe sktadniki opisu bibliograficznego powinny byc¢
uzywane konsekwentnie, wedtug tych samych operatoréw, np. [w:],
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online, ‘... cudzystéw pojedynczy definicyjny, “.

— cudzystéw podwdjny.



g. Miedzy poszczegdlnymi danymi bibliograficznymi w ramach jednej pozycji
stosowane powinny by¢ przecinki, a na koncu kazdej pozyciji
bibliograficznej kropka.

h. Nie powinno stosowac sie wyttuszczen ani innych wyréznien.

i. Uszeregowanie alfabetyczne zawsze zaczyna sie od nazwiska autora
dzieta (w przypadku kilku autoréw od pierwszego autora). W przypadku
prac pod redakcjg — od pierwszej litery tytutu.

j. Pozycje bibliograficzne nalezy ponumerowacd

k. Czastki obcojezycznych nazwisk autoréow pisane mata litera (d’, de, du,
von, van...) umieszcza sie po inicjatach imion. Jesli jednak te same czgstki
nazwisk funkcjonujg pisane wielka literg, uwzglednia sig je przy ustalaniu
kolejnosci alfabetycznej i zapisuje na poczatku (np. De Long).

. Nie stosuje sie oznaczenia ,,ss.” dla zakresu stron — zapis ten uznawany
jest za przestarzaty. Wystarczy skrét ,,s.”.

m. Powtarzajgce sie nazwiska w nastepujgcych po sobie opisach
bibliograficznych nalezy podawacé w petnym brzmieniu — nie stosujemy tu
skrotow.
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