
REGULAMINU WYNAJMU I UŻYTKOWANIA POMIESZCZEŃ
W WOJEWÓDZKIEJ I MIEJSKIEJ BIBLIOTECE PUBLICZNEJ 

IM. DR. WITOLDA BEŁZY W BYDGOSZCZY
§1. Definicje

1. Wynajmujący: Wojewódzka i Miejska Biblioteka Publiczna im. dr. Witolda 
Bełzy w Bydgoszczy.

2. Najemca: Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna 
nieposiadająca osobowości prawnej, zawierająca umowę najmu pomieszczeń 
z  Wynajmującym.

3. Pomieszczenie: Sala lub inna przestrzeń udostępniana do wynajmu, 
wyszczególniona w Załączniku nr 1.

4. Wydarzenie: Działanie organizowane przez Najemcę w wynajmowanym 
pomieszczeniu.

5. Wartość Wynajmu: Całkowita kwota należna Wynajmującemu za wynajem 
pomieszczenia, obliczona na podstawie stawek z Załącznika nr 1.

§2. Zasady ogólne
1. Wynajem pomieszczeń jest możliwy na organizację wydarzeń o charakterze 

kulturalnym, edukacyjnym, szkoleniowym, konferencyjnym.
2. Wynajem dotyczy sal i innych przestrzeni wymienionych w Załączniku nr 1 do 

niniejszego Regulaminu.
3. Wynajmujący dopuszcza możliwość udostępnienia Najemcy także innych 

pomieszczeń, niewymienionych w Załączniku nr 1, o ile pozwala na to 
dostępność obiektu i organizacja pracy. Warunki takiego wynajmu, w tym 
wysokość opłaty, ustalane są indywidualnie z Wynajmującym.

4. Podstawą wynajmu pomieszczeń jest umowa najmu zawarta pomiędzy 
Wynajmującym a Najemcą.

5. Wynajmujący może odmówić wynajmu pomieszczenia, jeśli uzna, że 
charakter wydarzenia:

a) narusza dobre imię Biblioteki, 
b) jest niezgodny z jej działalnością statutową, 
c) zawiera treści obraźliwe, agresywne, demoralizujące lub sprzeczne z 
prawem, 
d) może stwarzać zagrożenie dla uczestników lub mienia,

6. Wynajmujący nie ponosi odpowiedzialności za treści prezentowane podczas 
Wydarzenia Najemcy. Pełną odpowiedzialność za przebieg Wydarzenia 
ponosi Najemca.

7. Najemca jest zobowiązany do pokrycia kosztów naprawy wszelkich 
uszkodzeń wyposażenia powstałych w okresie wynajmu.
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8. Za ład, porządek i bezpieczeństwo uczestników Wydarzenia odpowiada 
wyłącznie Najemca.

§3. Wykaz pomieszczeń i stawki opłat (Załącznik nr 1)
1. Wykaz dostępnych pomieszczeń oraz obowiązujące stawki wynajmu określa 

Załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Załącznik może być aktualizowany zarządzeniem Dyrektora Biblioteki, bez 

konieczności zmiany treści Regulaminu.
3. Aktualna wersja Załącznika publikowana jest na stronie internetowej Biblioteki.

§4. Zgłoszenie wynajmu
1. W celu zawarcia umowy najmu należy złożyć pisemny wniosek zawierający: 

a) pełną nazwę Wnioskodawcy, 

b) adres, 

c) telefon kontaktowy, 

d) NIP, REGON lub KRS (jeśli dotyczy),

e) nazwisko i imię osoby uprawnionej do reprezentowania Wnioskodawcy, 

f) rodzaj wynajmowanego pomieszczenia, 

g) datę i godziny wynajmu,

h) cel wynajmu, 

i) informację o potrzebie obsługi technicznej, 

j) szczegóły wymogów techniczno-organizacyjnych (nagłośnienie, 
oświetlenie, ustawienie mebli).

2. Wniosek należy złożyć w sekretariacie Biblioteki lub przesłać e-mailem co 
najmniej 14 dni przed planowanym terminem wynajmu.

3. W wyjątkowych przypadkach, gdy zachowanie terminu nie jest możliwe, 
dopuszcza się wynajem na podstawie oświadczenia Najemcy o zapoznaniu 
się z Regulaminem.

§5. Zawarcie umowy
1. Umowę z Najemcą podpisuje Dyrektor Biblioteki po analizie technicznej i 

dostępności terminu ustalonej przez Dział Administracji.
2. W przypadkach określonych w §4 ust. 3 potwierdzeniem wynajmu jest 

wystawiona przez Bibliotekę faktura.
3. Najemca może odstąpić od umowy wyłącznie w formie pisemnej, złożonej nie 

później niż 7 dni przed planowanym terminem.
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4. W przypadku rezygnacji z przyczyn leżących po stronie Najemcy, 
Wynajmującemu przysługuje rekompensata w wysokości 25% Wartości 
Wynajmu.

§6. Priorytety udostępniania
1. Pierwszeństwo w korzystaniu z pomieszczeń mają wydarzenia organizowane 

lub współorganizowane przez Bibliotekę, instytucje kultury i jednostki 
samorządu terytorialnego.

2. W przypadku kolizji terminów Biblioteka może zaproponować inny termin lub 
odstąpić od umowy, zwracając wniesione opłaty.

§7. Cennik i opłaty
1. Ceny za wynajem określa Załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
2. Podane stawki obejmują koszty eksploatacyjne (energia, ogrzewanie, środki 

czystości), korzystanie z wyposażenia, sanitariatów i szatni oraz 
przygotowanie sali.

3. Koszt wynajmu naliczany jest za każdą rozpoczętą godzinę.
4. Wynajem pełnopłatny – dotyczy wynajęcia pomieszczeń na wydarzenia 

organizowane przez firmy komercyjne, instytucje lub osoby fizyczne, które nie 
spełniają warunków najmu nieodpłatnego.

5. Odstąpienie od pobierania opłaty może wystąpić wyłącznie w przypadku 
najmu o charakterze niekomercyjnym, charytatywnym, ogólnospołecznym lub 
kulturalnym.

6. Wynajem nieodpłatny (0 zł) – dotyczy wynajęcia pomieszczeń na wydarzenia 
typu non profit, kulturalne, oświatowe, charytatywne na rzecz ogółu 
mieszkańców, organizowane przez inne instytucje kultury lub oświatowe, w 
przypadku gdy Biblioteka jest współorganizatorem danego przedsięwzięcia.

7. Zwolnienie z opłaty, o którym mowa w ust. 5 i 6, wymaga złożenia przez 
zainteresowany podmiot pisemnego wniosku zawierającego uzasadnienie.

8. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Biblioteki może odstąpić od pobrania 
opłaty, zwłaszcza w przypadku wydarzeń niekomercyjnych, kulturalnych, 
społecznych lub charytatywnych.

§8. Obowiązki Najemcy
1. Najemca zobowiązany jest do:

a) punktualnego rozpoczęcia i zakończenia wydarzenia, 

b) utrzymania czystości, 

c) zabezpieczenia mienia i rzeczy osobistych uczestników, 

d) przestrzegania przepisów BHP i p.poż., 
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e) podporządkowania się poleceniom pracowników Biblioteki, 

f) ponoszenia odpowiedzialności za osoby działające w jego imieniu.

2. Na terenie Biblioteki obowiązuje: 

a) zakaz spożywania alkoholu,

b) zakaz używania otwartego ognia,

c) zakaz palenia tytoniu, 

d) zakaz wstępu osobom pod wpływem alkoholu lub środków 
odurzających,

e) zakaz wprowadzania zwierząt do pomieszczeń (z wyjątkiem psów 
asystujących).

§9. Warunki techniczne i bezpieczeństwa
1. Najemca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów bezpieczeństwa 

obowiązujących w obiektach Biblioteki.
2. W przypadku naruszenia zasad bezpieczeństwa Biblioteka ma prawo do 

natychmiastowego przerwania wydarzenia bez zwrotu opłat.

§10. Wydarzenia po godzinach pracy (Obsługa techniczna)
1. W przypadku wynajmu pomieszczeń po godzinach pracy obsługi technicznej i 

administracyjnej Najemca zobowiązany jest do pokrycia kosztów niezbędnej 
obsługi zapewnionej przez Wynajmującego.

2. Koszty, o których mowa w ust. 1, naliczane są zgodnie ze stawką godzinową 
określoną w Załączniku nr 1 do niniejszego Regulaminu i doliczane do faktury 
za wynajem.

§11. Przekazanie pomieszczeń
1. Klucze do pomieszczeń przekazuje pracownik Działu Administracji na 15 

minut przed rozpoczęciem wynajmu.
2. Po zakończeniu wydarzenia Najemca zobowiązany jest zwrócić klucze i 

pozostawić pomieszczenie w stanie niepogorszonym.

§12. Przedłużenie czasu wynajmu
1. Najemca może wystąpić z prośbą o przedłużenie czasu wynajmu 

pomieszczenia, o ile pomieszczenie jest dostępne w dalszym przedziale 
czasowym.

2. Chęć przedłużenia Najemca zgłasza pracownikowi wskazanemu przez 
Wynajmującego nie później niż 30 minut przed planowanym zakończeniem 
wynajmu.
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3. Przedłużenie wynajmu wymaga każdorazowo zgody Wynajmującego, który 
może odmówić przedłużenia bez podania przyczyny.

4. Za każdą rozpoczętą godzinę przedłużenia naliczana jest opłata zgodnie z 
obowiązującym cennikiem, o którym mowa w Załączniku nr 1. Wynajmujący 
zastrzega sobie możliwość stosowania stawki podwyższonej za przedłużenie 
zgłoszone w dniu wynajmu.

5. W przypadku korzystania z pomieszczenia po upływie czasu określonego w 
umowie, bez zgłoszenia oraz uzyskania zgody, Wynajmujący nalicza opłatę w 
wysokości stawki podwyższonej za każdą rozpoczętą godzinę, zgodnie z 
cennikiem.

6. Przedłużenie wynajmu po godzinach pracy Biblioteki może wiązać się z 
dodatkowymi kosztami obsługi technicznej, naliczanymi na zasadach 
określonych w §10.

§13. Odpowiedzialność materialna
1. Najemca ponosi pełną odpowiedzialność za wszelkie szkody i uszkodzenia 

wyposażenia.
2. W przypadku zniszczeń Biblioteka sporządza protokół i obciąża Najemcę 

kosztami naprawy lub przywrócenia stanu pierwotnego.

§14. Dane osobowe i wizerunek
1. Najemca jest administratorem danych osobowych uczestników Wydarzenia.
2. W przypadku utrwalania wizerunku uczestników, Najemca zobowiązany jest 

do uzyskania stosownych zgód.
3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialności za naruszenie przepisów RODO 

przez Najemcę.

§15. Rezygnacja z wynajmu i odstąpienie od umowy
1. W przypadku rezygnacji z wynajmu w terminie krótszym niż 7 dni 

kalendarzowych, lecz nie mniej niż 3 dni robocze przed terminem, 
Wynajmującemu przysługuje rekompensata w wysokości 25% Wartości 
Wynajmu.

2. W przypadku rezygnacji z wynajmu w terminie krótszym niż 3 dni robocze 
przed terminem, Wynajmującemu przysługuje rekompensata w wysokości 
50% wartości Wynajmu.

3. Biblioteka może odstąpić od umowy z przyczyn niezależnych (np. awaria, 
decyzja administracyjna), oferując zwrot wniesionych opłat lub zmianę 
terminu.

§16. Zakaz podnajmu i obowiązek porządku
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1. Najemca nie może oddać wynajętego pomieszczenia w podnajem ani 
udostępniać go osobom trzecim bez pisemnej zgody Biblioteki.

2. Pomieszczenie powinno być pozostawione w stanie czystym i 
uporządkowanym. W razie potrzeby dodatkowego sprzątania, Wykonawca 
może naliczyć opłatę zgodnie ze stawką określoną w Załączniku nr 1 
(Cenniku).

§17. Postanowienia końcowe
1. Dyrektor Biblioteki ma prawo do odwołania rezerwacji z ważnych przyczyn 

organizacyjnych, nie później niż 7 dni przed planowanym terminem. W takim 
przypadku Biblioteka zwraca Najemcy wniesione opłaty, nie ponosząc 
odpowiedzialności za inne koszty poniesione przez Najemcę.

2. Biblioteka zastrzega sobie prawo do zmiany terminu wynajmu w przypadku 
kolidowania z  wydarzeniami własnymi.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem decyzje podejmuje Dyrektor 
Biblioteki. 
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Załącznik do Regulaminu 
wynajmu i użytkowania  
pomieszczeń w WiMBP

A. Wykaz dostępnych pomieszczeń i stawki wynajmu (Cennik podstawowy)

Podane stawki są cenami brutto. 

B. Opłaty dodatkowe i koszty obsługi

Podane stawki są cenami brutto. 

 
Lp. 

 Nazwa 
pomieszczenia 

 
Lokalizacj
a (adres) 

 
Powierzchnia

Stawka 
podstawowa za 
godzinę (PLN) 

Stawka 
podwyższona 
za godzinę 
(PLN) 1. Sala 

Odczytowa
 Stary 
Rynek 24 

72 m² 120 zł za 
pierwszą 
godzinę

90 zł za drugą i 
kolejną godzinę

180 zł za 
rozpoczętą 
godzinę

 2. Sala 
Wystawowa

 ul. Jana 
Kazimierz
a 2 

48 m² 80 zł za 
pierwszą 
godzinę

50 zł za drugą i 
kolejną godzinę

120 zł za 
rozpoczętą 
godzinę

 3. Sala 
Szkoleniowa 

 Stary 
Rynek 22

36 m² 65 zł za 
pierwszą 
godzinę

35 zł za drugą i 
kolejną godzinę

100 zł za 
rozpoczętą 
godzinę

 Lp.  Rodzaj opłaty /usługi  Jednostka 
rozliczeniowa 

 Stawka 
opłaty (PLN) 

 Podstawa 
prawna w 
Regulaminie 

 1.  Obsługa techniczna / 
administracyjna (po 
godz. 19:00 lub w dni 
wolne) 

 Za każdą 
rozpoczętą godzinę 
pracy pracownika 

37,50 zł §10 ust. 2 

 2.  Opłata za dodatkowe 
sprzątanie (wymagane 
z winy Najemcy) 

 Stawka 
zryczałtowana 

100 zł §16 ust. 2 
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